Stílusrétegek
Fogalma: a kommunikációs színtereknek és helyzeteknek megfelelő speciális kifejezésmódok

Fajtái:

· Írott nyelvi stílusok:

1. Tudományos stílus

2. Publicisztikai stílus

3. Hivatalos stílus

4. Szépirodalmi vagy művészi stílus

5. Levélstílus

· Beszélt nyelvi stílusok:

1. Társalgási stílus

2. Szónoki stílus

3. Előadói stílus

Meghatározó elemeik: szókészlet, mondatszerkesztés, szövegszerkesztés, nem verbális eszközök, műfajok

A publicisztikai stílus jellemzői 

· választékos szókészlet

· neologizmus, divatszók

· nyelvi panelek (sablonok)

· egyéni nyelvi lelemény

· kiemelés és illusztráció fontos

· ötvözi a stílusrétegeket

A hivatalos stílus jellemzői
· szakkifejezések

· terjengősség

· tárgyilagosság

· kötött forma

· kötött stílus

Hivatalos stílus: általában használt kisebb ügyiratok; nyugta, elismervény, kötelezvény. Belső ügyvitel iratai: feljegyzés (osztályközi levelezés), emlékeztető (tárgyjelentés, úti jelentés)

Egyéb szubjektív műfajok: üzleti levél, önéletrajz, kísérőlevél (konkrét személynek), motivációs levél.

A sajtóműfajok 

Tartalom és forma dialektikus viszonya. A befogadó nem tudja pontosan definiálni, megkülönböztetni, de vannak elvárásai adott műfajjal szemben

Két fő csoport: tájékoztató műfajok, véleményközlő műfajok

Tájékoztató műfajok 

· Objektivitást követel (hivatalos árnyalat): hír, tudósítás, közlemény

· Szubjektivitást enged (hivatalos mellett lehet bizalmas, humoros vagy ironikus): riport, interjú, recenzió

A recenzióról: informál, tartalmaz alapvető bibliográfiai adatokat (szerző, cím, kiadás helye, éve, kiadó cég, oldalszám, kötet ár), rövid, tömör

Véleményközlő műfajok 

Alapvetően szubjektív műfajok. Témától függően a patetikus árnyalattól a gúnyosig mindent megenged.

Visszafogottabb műfajok 

Rokonságban vannak a tájékoztató műfajokkal: hírfej, kommentár, jegyzet. A humor válfajai: kroki, glossza, karcolat

Hangvételüket tekintve sokoldalú műfajok 

Vezércikk, kritika, esszé, nyílt levél, olvasói levél, útirajz.

A kritika 

A recenzióval ellentétben elemez, értékel, eligazít. A szerkesztő és a kritikus értékítélete is szerepel benne. Hangvételét tekintve lehet magasztaló, humoros, ironikus, sőt gúnyos is. Fontos, hogy etikus maradjon! A jó kritika, kritikus – etikus és szórakoztató Nem pusztán véleményez, hanem érvel is Közérthető, nem személyeskedő, olvasmányos, szellemi élményt nyújt

A nyílt levél 

Írója közéleti személy. Címzettje szintén közéleti személy, csoport vagy szervezet. Megszólítottja azonban nemcsak a címzett, Emile Zola, Dreyfus-per, „Vádolok!" („J’accuse!")

Az olvasói levél 

Szerzőjét nem kötelezi az újságírói etika. A szerkesztőt viszont minősítheti, milyen leveleket közöl, illetve hogyan reagál rájuk. Visszajelzés, mely adott lap hatását, sikerét jelzi. Más olvasókkal való kapcsolat eszköze is.

